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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	

	
	от
	10.02.2016
	
	№
	60
	

	ст-ца Калининская 


О внесении изменения в постановление администрации 

муниципального образования Калининский район от 26 сентября

2014 года № 970 «Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Калининский район, аннулирование таких разрешений» 
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии со статьями 30, 64, 68 Устава муниципального образования Калининский район, в целях осуществления мероприятий по проведению административной реформы в муниципальном образовании Калининский район, п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Калининский район от 26 сентября 2014 года № 970 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Калининский район, аннулирование таких разрешений» изменение, изложив приложение в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Отделу информатизации администрации муниципального образования Калининский район (Панферов) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации муниципального образования Калининский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Калининский район, начальника управления градостроительства и благоустройства А.Г. Антоненко.
4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

	Исполняющий обязанности

главы муниципального образования

Калининский район
	А.Н. Назаренко


	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования Калининский район
                от  10.02.2016 № 60


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Калининский район, аннулирование таких разрешений»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Калининский район, аннулирование таких разрешений» (далее – Муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий органов администрации муниципального образования Калининский район и должностных лиц при предоставлении Муниципальной услуги. Настоящий Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между органами администрации муниципального образования Калининский район и должностными лицами, взаимодействие администрации муниципального образования Калининский район с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
Заявителем при предоставлении Муниципальной услуги выступает собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, либо владелец рекламной конструкции.

1) от имени физических лиц заявления о предоставлении Муниципальной услуги могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан и попечители граждан, ограниченных судом в дееспособности;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

2) от имени юридических лиц заявления о предоставлении Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления

Муниципальной услуги 

Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется в отделе архитектуры и градостроительства управления градостроительства и благоустройства администрации муниципального образования Калининский район (далее - Управление) или в Муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края» (далее – МКУ «МФЦ»).
Отдел архитектуры и градостроительства Управления расположен по адресу: ст. Калининская, ул. Ленина, 151 каб. 18, тел. 23-591, 22-340, arhkalina@mail.ru, осуществляет прием в соответствии с графиком:
	Понедельник
	8.00 - 12.00

	Вторник
	8.00 - 12.00

	Среда
	13.00 - 17.00

	Четверг
	13.00 - 17.00

	Пятница
	Не приемный день

	Перерыв
	12.00. - 13.00

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


МКУ «МФЦ», расположенное по адресу: ст. Калининская, ул. Фадеева,148/5, осуществляет прием в соответствии с графиком:

	Понедельник
	9.00-17.00

	Вторник
	9.00-17.00

	Среда
	9.00-17.00

	Четверг
	9.00-17.00

	Пятница
	9.00-17.00

	Перерыв
	Без перерыва

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Калининское МУП «Градостроительство» расположенное по адресу: ст. Калининская, ул. Ленина, 151 каб. 17, тел. 21-404, осуществляет прием в соответствии с графиком:
	Понедельник
	9.00 - 17.00

	Вторник
	9.00 - 17.00

	Среда
	9.00 - 17.00

	Четверг
	9.00 - 17.00

	Пятница
	9.00 - 16.00

	Перерыв
	12.00 – 13.00

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


- Управление правовых и имущественных отношений администрации муниципального образования Калининский район, расположенный по адресу: ст. Калининская, ул. Ленина, 147, тел. 21- 956; 21-206; 21-164. Прием осуществляется в соответствии с графиком:
	Понедельник
	8.00-12.00

	Вторник
	8.00-12.00

	Среда
	13.00-17.00

	Четверг
	13.00-17.00

	Пятница
	Не приемный день

	Перерыв
	12.00-13.00

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


Уполномоченные органы, осуществляющие согласование установки рекламных конструкций:

- ОГИБДД ОМВД России по Калининскому району, расположенный по адресу: ст. Калининская, ул. Восточная, 3, каб. № 6, тел. 21-579. Прием осуществляет инспектор в соответствии с графиком:
	Вторник
	9.00 - 18.00

	Среда
	9.00 - 18.00

	Пятница
	9.00 - 18.00

	Суббота
	9.00 - 18.00

	Перерыв
	13.00 – 14.00

	Воскресенье, понедельник
	Выходные дни


- Славянский дорожный филиал ГКУ КК «Краснодаравтодор» расположенный по адресу: г. Славянск-на-Кубани, ул. Ярмарочная, 349 (на базе Славянского ДРСУ) – при размещении рекламных объектов в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог общего пользования регионального значения, находящихся в государственной собственности Краснодарского края (в установленных случаях). По вопросам согласования звонить по тел. – автоответчик 8-86146 40-378 в соответствии с графиком:

	Понедельник
	8.00 - 9.00

	Вторник
	8.00 - 9.00

	Среда
	8.00 - 9.00

	Четверг
	8.00 - 9.00

	Пятница
	8.00 - 9.00

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


- Тимашевская дистанция пути - при размещении рекламы в полосе отвода железной дороги.
Адрес: 352702 г. Тимашевск, ул. Шереметова, 28, тел. 8-86130-27-233, руководитель дистанции пути осуществляет прием в соответствии с графиком:
	Понедельник
	9.00 - 17.00

	Вторник
	9.00 - 17.00

	Среда
	9.00 - 17.00

	Четверг
	9.00 - 17.00

	Пятница
	9.00 - 16.00

	Перерыв
	12.00 – 13.00

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


- Управление по охране, реставрации и эксплуатации историко-культурных ценностей (наследия) Краснодарского края – при размещении рекламных конструкций на памятниках истории и культуры и в границах территорий объектов культурного наследия.
Адрес управления: 350063, г. Краснодар, ул. Красноармейская, 16

Официальный e-mail: uorn@krasnodar.ru 
Обратиться через Интернет: Виртуальная приемная исполнительных органов. Обращения граждан в электронном виде осуществляются в Виртуальной приемной управления. Список телефонных номеров:
	Должность
	№ телефона
	e-mail

	Руководитель управления
	268-32-23
	Volkodav@krasnodar.ru

	Заместитель руководителя управления
	268-03-93
	uorn@krasnodar.ru

	Специалист 1 разряда
	268-32-23
	uorn@krasnodar.ru


- ОАО «Калининскаярайгаз», расположенное по адресу: ст. Калининская, площадь Привокзальная (юридический адрес), ст. Старовеличковская, площадь Привокзальная, 4 (почтовый адрес), производственно – технический отдел (ПТО) - при размещении рекламных объектов в пределах охранных зон и на сооружениях газораспределительных сетей, тел. 24-885. Прием осуществляется в соответствии с графиком: 

	Понедельник
	8.00 - 17.00

	Вторник
	8.00 - 17.00

	Среда
	8.00 - 17.00

	Четверг
	8.00 - 17.00

	Пятница
	8.00 - 16.00

	Перерыв
	12.00 – 13.00

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


- ОАО «Кубаньэнерго» филиал Тимашевские электрические сети, Калининский район электрических сетей, расположенное по адресу: ст. Калининская, ул. Степная, 40, приемная - тел. 22-147, руководитель – 21-568. Прием осуществляется в соответствии с графиком:

	Понедельник
	10.00 - 17.00

	Вторник
	10.00 - 17.00

	Среда
	10.00 - 17.00

	Четверг
	10.00 - 17.00

	Пятница
	10.00 - 16.00

	Перерыв
	12.00 – 13.00

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


- ООО «Теплосети», расположенное по адресу: ст. Калининская, ул. Заречная, 15 «А» - при размещении рекламных объектов в пределах охранных зон и на сооружениях водопроводных, канализационных и тепловых сетей, тел. 21-251. Прием осуществляется руководителем в соответствии с графиком: 

	Понедельник
	8.00 - 17.00

	Вторник
	8.00 - 17.00

	Среда
	8.00 - 17.00

	Четверг
	8.00 - 17.00

	Пятница
	8.00 - 17.00

	Перерыв
	12.00-13.00

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


- ОАО «Ростелеком» Краснодарский филиал Западный МРУС Тимашевский АТЦ № 1, расположенное по адресу: ст. Калининская, ул. Ленина, 151 - при размещении рекламных объектов в пределах охранных зон и на сооружениях линий связи, тел. 24-105. Прием осуществляется линейным инженером в соответствии с графиком: 

	Понедельник
	8.00 - 9.00

	Вторник
	8.00 - 9.00

	Среда
	8.00 - 9.00

	Четверг
	8.00 - 9.00

	Пятница
	8.00 - 9.00

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


Порядок получения консультаций о предоставлении Муниципальной услуги.
Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими Муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления Муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.

Отдел архитектуры градостроительства Управления осуществляет общее градостроительное и архитектурно – художественное руководство, выдает заключения о возможности (либо невозможности) установки рекламных конструкций в заявленном месте.
Заявитель результата Муниципальной услуги (далее - Заявитель) может получить информацию о ходе предоставления Муниципальной услуги в следующем порядке:

- информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном контакте с Заявителями, с использованием средств, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты;
- информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется Заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении);
- информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения Заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте;
- в любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения отдела архитектуры и градостроительства Управления;
- для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов;
- информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается: 

- в Управлении или МКУ «МФЦ»;
- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Управления или МКУ «МФЦ», а также об органах и учреждениях задействованных в предоставлении Муниципальной услуги, приводятся в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

- на Интернет - сайте администрации муниципального образования Калининский район: www.kalininskay93.ru; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Осуществляется посредством сети Интернет. Набрав адрес официального сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, Заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления Муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг;

- на информационном стенде в отделе архитектуры и градостроительства Управления и МКУ «МФЦ».
- схемы размещения кабинетов должностных лиц, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).

 На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги, и Интернет-сайте администрации муниципального образования Калининский район, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых Заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления или МКУ «МФЦ» подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления или МКУ «МФЦ», в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности, специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Наименование Муниципальной услуги - «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Калининский район, аннулирование таких разрешений».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Управлением градостроительства и благоустройства муниципального образования Калининский район (далее - Управление), расположенное по адресу: ст. Калининская, ул. Ленина, 147 каб. 32, тел. 22-847.
Управление и МКУ «МФЦ» не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением установленных законом случаев.
Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги: Калининское МУП «Градостроительство», управление правовых и имущественных отношений администрации муниципального образования Калининский район, ОГИБДД ОМВД России по Калининскому району, Славянский дорожный филиал ГКУ КК «Краснодаравтодор», Тимашевская дистанция пути, управление по охране, реставрации и эксплуатации историко-культурных ценностей (наследия) Краснодарского края, ОАО «Калининскаярайгаз», ОАО «Кубаньэнерго» филиал Тимашевские электрические сети, Калининский район электрические сети, МУП «Калининское ЖКХ», ОАО «Ростелеком» Краснодарский филиал Западный МРУС Тимашевский АТЦ №1, любая организация, имеющая допуски на проектирование рекламной конструкции. 
2.3. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги могут являться:

- выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования Калининский район;

- отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования Калининский район;
- принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования Калининский район.
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, не должен превышать 60 дней со дня приема от заявителя полного пакета документов. 
2.5. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Конституция РФ (официально опубликована: Российская газета от 25 декабря 1993 года № 237);
Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 5 августа 2000 года № 117-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 07 августа 2000 года,  № 32, ст. 3340);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года         № 136-ФЗ (официально опубликован: Собрание законодательства РФ от 29 октября 2001 года, № 44, ст. 4147);

- Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» (официально опубликован: Собрание законодательства РФ от 20 марта 2006 года, № 12, ст. 1232);

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (официально опубликован: Собрание законодательства РФ от 06 октября 2003 года, № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (официально опубликован: Собрание законодательства РФ от 02 августа 2010 года, № 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 08 мая 2006 года, № 19, ст. 2060);

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Собрание законодательства РФ», 31 июля 2006 года, № 31 (1 ч.), ст. 3448);

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных", (опубликован в официальных изданиях: "Российская газета", № 165 от29 июля 2006 года);

- Федеральный закон от 8 ноября 2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 12 ноября 2007 года, № 46, ст. 5553);

- Постановление Правительства РФ от 12 октября 2006 года № 611 «О порядке установления и использования полос отвода и охранных зон железных дорог» («Собрание законодательства РФ», 16 октября 2006 года, № 42,            ст. 4385);
- Постановление Правительства РФ от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (официально опубликован: Собрание законодательства РФ от 30 мая 2011 года, № 22, ст. 3169);
- Государственный стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения» (текст ГОСТа приводится по официальному изданию Госстандарта России, ИПК Издательство стандартов, 2003 года);

- Закон Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях» (официально опубликован: газета «Кубанские новости» от 29 июля 2003 года №125; Информационный бюллетень ЗС КК от 10 ноября 2003 года № 11(82) часть 1, стр. 61);

- Устав муниципального образования Калининский район, принят Решением Совета муниципального образования Калининский район от 28 октября 2011 года № 122, обнародован 26 декабря 2011 года;

- Решение Совета муниципального образования Калининский район от 12 февраля 2010 года № 432 «Об утверждении порядка проведения конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности муниципального образования Калининский район, а также на земельных участках, расположенных на территории муниципального образования Калининский район, государственная 

собственность на которые не разграничена» (официально опубликован: Информационный Вестник органов местного самоуправления Калининского района от 29 июня 2010 года № 12(68));

- Настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно 
2.6.1 В целях получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции Заявитель обращается в администрацию муниципального образования Калининский район или в МКУ «МФЦ» с заявлением о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Бланк заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 3) доступен для ознакомления на официальном сайте администрации муниципального образования Калининский район.

К заявлению о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции прилагаются следующие документы (приложение № 4):
Документы, предоставляемые Заявителем самостоятельно:
- документ, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для ИП);

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юр.лица);

- свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту нахождения Российской Федерации (для юр. лица);

- доверенность представителя юридического или физического лица (в случае обращения заявителя через представителя);
- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если Заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.;

- проект рекламной конструкции;

- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором;
- правоустанавливающие документы (в случае если права не зарегистрированы в ЕГРП):

1) акты, изданные органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

2) договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;

3) акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте осуществления приватизации на момент ее совершения;

4) свидетельства о праве на наследство;

5) вступившие в законную силу судебные акты;

6) акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

7) иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения; 

8) иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав.
2.6.2. Для получения решения (распоряжения) аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителем предоставляются следующие документы:
Документы, предоставляемые Заявителем самостоятельно:
- заявление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешении;

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (при наличии);

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (при наличии);
- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае если заявитель является владельцем рекламной конструкции;
- документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции;
- предписание антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.
2.7. Документы, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия:

- правоустанавливающие документы на земельный участок и объекты капитального строительства (в случае если права на переводимое помещение зарегистрированы в ЕГРП):

- выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, указанные к получению в рамках межведомственного взаимодействия.

2.8. Указание на запрет от Заявителя
Управление не вправе требовать от Заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля  2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме запроса и необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

-  нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения. Орган местного самоуправления муниципального образования Калининский район вправе определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

Основания для отказа в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

- разрешение на установку рекламной конструкции, в отношении которого подано заявление на аннулирование, является недействующим;

- отсутствие документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (строения, сооружения), к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции, в случае если заявитель является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (строения, сооружения).

2.11. Перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для
предоставления Муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование организаций 
	Наименование услуг необходимых и обязательных 
	Наименование документа
	Основание и порядок

взимания платы

	1
	2
	3
	4

	Любая организация имеющая допуски на проектирование рекламной конструкции  
	Подготовка проекта рекламной конструкции 


	Проект рекламной конструкции 
	Согласно нормативных цен организаций имеющих допуски на проектирование рекламной конструкции


2.12. Порядок, размер и основания взимания 

государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги

Согласно подпункту 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции уплачивается государственная пошлина в размере 3000 рублей.
За подготовку исходных данных, проекта рекламной конструкции оплата производится по ценам и тарифам, принятым в специализированной проектной организации, в которую обратится заявитель результата Муниципальной услуги.
За аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции плата не взимается.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг не должен составлять более 15 минут, продолжительность приема не должна превышать 15 минут по каждому заявлению о предоставлении Муниципальной услуги.
Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут при приеме документов на выдачу разрешения на установку одной рекламной конструкции.

При приеме документов на выдачу большего количества разрешений юридическому, физическому лицу или индивидуальному предпринимателю, 
максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждой рекламной конструкции.

2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении

Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, предоставленный при непосредственном обращении в Управление (или МФЦ), почтовым отправлением, по электронной почте или через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее-Портал), подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующих за днем обращения заявителя.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга
2.15.1. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.15.2. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан или кнопкой вызова специалиста.

2.15.3. Места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе о социальной защите инвалидов.
2.15.4. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение запросов, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовывать исполнение функций в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские принадлежности в количестве, достаточном для исполнения муниципальной функции).

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.15.5. Для ожидания, гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.16. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются возможность:

- получать Муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получать Муниципальную услугу в формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление Муниципальной услуги.

Основные требования к качеству предоставления Муниципальной услуги:

- своевременность предоставления Муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления Муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления Муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

При предоставлении Муниципальной услуги:

- при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом, осуществляющим предоставление Муниципальной услуги, как правило, не требуется;

- при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление Муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения Муниципальной услуги документов.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления государственных и Муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме 
Рекламная конструкция должна использоваться исключительно в целях распространения рекламы, социальной рекламы.

Распространение рекламы на знаке дорожного движения, его опоре или любом ином приспособлении, предназначенном для регулирования дорожного движения, не допускается.

Рекламная конструкция и ее территориальное размещение должны соответствовать требованиям технического регламента.

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе независимо от формы собственности недвижимого имущества выдается лицу, не занимающему преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы.

Лицо, которому выдано разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, обязано уведомлять орган местного самоуправления, выдавший такое разрешение, обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В разрешении указываются владелец рекламной конструкции, собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции, срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные сведения.

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе независимо от формы собственности недвижимого имущества выдается лицу, не занимающему преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы.

Обеспечение возможности получения Заявителями информации о предоставляемой Муниципальной услуге на официальном сайте http://kalininskaya-93.ru, Портале государственных услуг www.gosuslugi.ru, на едином портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru, на портале МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края» www.kalina.e-mfc.ru.
Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием указанных в пункте 2.18.1. административного регламента Интернет-ресурсов мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

Обеспечение возможности получения Заявителями на портале государственных услуг www.gosuslugi.ru, едином портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru, на портале МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края»  www. kalina.e-mfc.ru, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги в электронном виде.

Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием портала государственных услуг www.gosuslugi.ru, единого портала многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru, портала МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края» www. kalina.e-mfc.ru.
Обеспечение, при направлении Заявителем обращения в форме электронного документа, представления Заявителю электронного сообщения, подтверждающего поступление обращения.

Верность электронных образов документов, если документы представляются в форме электронного документа с использованием сетей связи общего пользования, должна быть засвидетельствована в установленном законном порядке посредством электронной подписи (далее - ЭП).

Заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги  документы в форме электронных документов представляются: 

- посредством отправки через портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru, единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru или через официальный сайт  МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края» www. kalina.e-mfc.ru;
- посредством отправки электронной почтой в МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края»; 

Заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, представляемые с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов, должны быть подписаны  с использованием средств ЭП, сертифицированных в соответствии с законодательством Российской Федерации. Содержание заявления о предоставлении Муниципальной услуги, представляемого в форме электронного документа, должно соответствовать форме заявления, установленной настоящим административным регламентом.

При несоответствии требованиям, установленным законодательством к электронным документам, заявление, полученное в форме электронного документа с использованием сетей связи общего пользования, не рассматривается как заявление на предоставление Муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, представленное в форме электронного документа, должно быть зарегистрировано в книге учета заявлений или электронном журнале не позднее рабочего дня, следующего за днем его получения.

Получение заявления и необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается  МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края» путем направления расписки в форме электронного документа, подписанного ЭП (далее - электронная расписка). Электронная расписка выдается по выбору Заявителя посредством отправления сообщения электронной почтой по указанному Заявителем в заявлении адресу электронной почты или с использованием веб-сервисов. Электронная расписка направляется Заявителю в день регистрации заявления в книге учета заявлений или в электронном журнале. В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления о предоставлении Муниципальной услуги, дата получения заявления о предоставлении Муниципальной услуги и необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов, представленных в форме электронных документов. К электронной расписке прилагаются подписанные ЭП уполномоченного лица, осуществляющего предоставление Муниципальной услуги, заявление о предоставлении муниципальной услуги и все необходимые для Муниципальной услуги документы, представленные в форме электронных документов.

Для представления Муниципальной услуги в электронном виде документы должны быть переведены в электронный вид с помощью средств сканирования и иметь следующие технические требования: 

- все документы должны быть отсканированы в формате Adobe PDF в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм), а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также исходящего номера и даты документов. Размер файла не может превышать 5 Мб; 

- каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, подаваемых для предоставления муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе (например: Паспорт от 02032009 1л.pdf).

Подтверждением подачи документов в электронном виде является уведомление о поступлении документов в МКУ «МФЦ» с указанием даты поступления.

По результатам рассмотрения полученных в электронном виде документов МКУ «МФЦ», Заявителю направляется одно из двух видов уведомлений: 

- уведомление о получении МКУ «МФЦ» документов; 

- уведомление о том, что документы не могут быть признаны поступившими в МКУ «МФЦ», в случае если не соблюдены условия подачи, с указанием причин, в силу которых документы не могут считаться поступившими в МКУ «МФЦ».

Перечень причин, в силу которых документы не могут считаться поступившими в МКУ «МФЦ» следующие: 

- поступившие документы являются нечитаемыми, в частности страницы документа перевернуты, документ содержит не все страницы, нет нумерации, в прикрепленном файле отсутствует текст, документ направлен в формате, отличном от формата Adobe PDF, отсутствует связанный текст; 

- документ направлен повторно и (или) зарегистрирован ранее в МКУ «МФЦ»; 

- на документе отсутствует подпись Заявителя, обратившегося за муниципальной услугой;

- все документы отсканированы одним файлом (отсутствует разбивка документов на отдельные файлы); 

- наименование файлов не соответствует наименованиям документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Перечень административных процедур
3.1.1. Организация предоставления Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления от Заявителя или представителя организации;
- рассмотрение заявления на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
- принятие решения о возможности установки и эксплуатации рекламной конструкции в заявленном месте;

- выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Предоставление Муниципальной услуги по аннулированию разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления от Заявителя или представителя организации;

- принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
- подготовка проекта распоряжения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и выдача Заявителю распоряжения.
Владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.
Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приводится в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту
3.1.2. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге:

информация о муниципальной услуге доступна для заявителя на Портале. 

Для получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Федерации органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального образования Калининский район с перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой услуге; 

в карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения за услугой. 

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.

При поступлении заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Регламента, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно - технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования электронной подписи, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

Должностное лицо в однодневный срок направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее поступление данных документов.

Если должностное лицо в ходе проверки полноты представленных документов установит отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 Регламента, заявление и документы в срок, установленный пунктом 2.4 Регламента, возвращаются заявителю по электронной почте с мотивированным письменным отказом в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пункта 2.9 Регламента.

В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.

Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя
3.2. Прием заявления от заинтересованного лица при личном обращении

1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Управление или МКУ «МФЦ» с заявлением на имя главы муниципального образования Калининский район (далее - Глава), по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту, с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в разделе 2. 6.настоящего Административного регламента.

2. Специалист Управления или МКУ «МФЦ» устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя.

3. Специалист Управления или МКУ «МФЦ» проверяет комплектность, соответствие установленным требованиям к форме и содержанию предоставленных документов.

4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.6. настоящего Административного регламента, специалист Управления или МКУ «МФЦ» уведомляет Заявителя о наличии препятствий для представления Муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа заявителя (его уполномоченного представителя) от предложения документы принимаются.

5. При отсутствии у Заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Управления или МКУ «МФЦ» помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

6. Специалист Управления или МКУ «МФЦ» передает заявление с прилагаемым пакетом документов в администрацию муниципального образования Калининский район, где его регистрируют в книге учета входящих документов и передают в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе.

7. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут при приеме документов на выдачу разрешения на установку одной рекламной конструкции.

При приеме документов на выдачу большего количества разрешений юридическому, физическому лицу или индивидуальному предпринимателю, максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждой рекламной конструкции.

3.3. Рассмотрение заявления

1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение Главой дела принятых документов для рассмотрения заявления. 

2. Глава отписывает заявление начальнику Управления и передает заявление в порядке делопроизводства делопроизводителю Управления.

3. Делопроизводитель регистрирует заявление в книге учета входящих документов Управления и передает его в порядке делопроизводства для рассмотрения начальнику Управления.

4. Начальник Управления рассматривает поступившее заявление, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов специалиста Управления, которому поручает проведение административных процедур, связанных с предоставлением Муниципальной услуги  и передает его в порядке делопроизводства этому специалисту Управления.

5. Специалист Управления проверяет действительность необходимых для оказания Муниципальной услуги документов.

6. Общий максимальный срок рассмотрения заявления не может превышать 3-х рабочих дней с момента приема заявления. 

3.4. Принятие решения о возможности установки рекламной конструкции 

в заявленном месте

1. Решение о возможности предоставления Муниципальной услуги принимается при рассмотрении утвержденной в установленном порядке схемы размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования Калининский район.

2. Общий максимальный срок принятия решения о возможности установки и эксплуатации рекламной конструкции в заявленном месте не может превышать 30-ти рабочих дней.
3.6. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции 

1. Основанием для начала процедуры выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является предъявление заявителем специалисту Управления или МКУ «МФЦ»:

- платежного документа об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения с отметкой банка об его исполнении;
2. Специалист Управления или МКУ «МФЦ» проверяет правильность заполнения реквизитов, указанных в платежном документе, предъявленном заявителем, делает с оригинала ксерокопию платежного документа и отдает оригинал платежного документа заявителю.

3. Специалист Управления готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции по утвержденной форме (приложение № 5), и передает его в порядке делопроизводства в администрацию муниципального образования Калининский район для подписания соответствующим должностным лицом.
4. Общий максимальный срок подготовки и подписания проекта разрешения на установку рекламной конструкции не может превышать 10 рабочих дней.
5. Подписанное разрешение на установку рекламной конструкции передается в порядке делопроизводства специалисту Управления.

6. Специалист Управления регистрирует разрешение в едином реестре выданных разрешений.

7. Специалист Управления или МКУ «МФЦ» выдает Заявителю разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо направляет его сопроводительным письмом с уведомлением, второй экземпляр разрешения приобщается к делу принятых документов. 

8. Общий максимальный срок выдачи разрешения на установку рекламной конструкции не может превышать 5 рабочий день со дня принятия решения о возможности предоставления Муниципальной услуги.
3.7. Отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

1. В случае получения отрицательного заключения, специалист Управления подготавливает проект письменного отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием основания отказа и передает его вместе с заключением в порядке делопроизводства начальнику Управления.

2. Начальник Управления подписывает отказ и передает его специалисту Управления. Специалист Управления передает один экземпляр письменного отказа с перечнем оснований для отказа делопроизводителю или МКУ «МФЦ», который в течение 1 рабочего дня отправляет отказ Заявителю. Второй экземпляр отказа приобщается к делу принятых документов, третий экземпляр – подшивается. Одновременно специалист Управления или МКУ «МФЦ» уведомляет Заявителя по телефону о принятом решении, об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
3. Общий максимальный срок подготовки и подписания отрицательного заключения не может превышать 6 рабочих дней.
4. Общий максимальный срок выдачи отрицательного заключения не может превышать 5 рабочий день со дня принятия решения о возможности предоставления Муниципальной услуги.
3.8 Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции
1. Управлением решение об аннулировании разрешения установку и эксплуатацию рекламной конструкции принимается:

в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

в случае если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;
в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;
в случае если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3            статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
При принятии решения об аннулировании разрешения, управление готовит проект распоряжения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и в течение 5 календарных дней уведомляет об этом владельца рекламной конструкции.
2. В случае аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный                      владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, осуществляет удаление этой информации за свой счет.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами законодательства и положений административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги:

Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников управления начальником Управления.

Периодичность осуществления текущего контроля определяется начальником Управления.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утверждённым графиком) и внеплановых проверок, проверки также проводятся по конкретным обращениям заявителей.

Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы муниципального образования Калининский район, курирующего вопросы градостроительства и благоустройства. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

 Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление Муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также
должностных лиц и муниципальных служащих

5.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) Администрации, а также действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной услуги.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

д) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. В рассмотрении жалобы может быть отказано в случае:

- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- в случае, если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

- если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;

- поступления от заявителя жалобы о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы.

5.5. В рассмотрении жалобы по существу может быть отказано в случае:

- пакет документов не соответствует действующему законодательство и настоящему регламенту;

- наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в этом случае обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения в течение семи дней со дня регистрации обращения);

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные либо устные (при личном приёме) обращения заявителей.

5.7. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.8. Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

- наименование уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо должность руководителя уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо его фамилия, имя, отчество;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, муниципального служащего (при наличии сведений), решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

- существо обжалуемого решения и действий (бездействия);

- личная подпись и дата.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действий (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае Заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

5.9.Личный приём осуществляется в установленном законодательством порядке по предварительной записи.

5.10. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11. Ответственным за рассмотрение обращения об обжаловании решений и действий (бездействия), а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги является заместитель главы муниципального образования Калининский район, курирующего вопросы архитектуры и градостроительства.

5.12. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.13. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результату рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16. В случае признания обращения необоснованным, Заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.
Заместитель главы муниципального образования

Калининский район, начальник управления 

градостроительства и благоустройства                                            А.Г. Антоненко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
	Прием и регистрация заявления от заявителя или представителя организации администрацией муниципального образования Калининский район или МКУ «МФЦ»




	Рассмотрение заявления на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции



	Принятие решения о возможности установки и эксплуатации рекламной конструкции в заявленном месте 



	При получении положительного заключения, подготавливается проект разрешения на установку рекламной конструкции 
	
	При получении отрицательного заключения, подготавливается проект 
письменного отказа 





	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции заявителю
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги




Заместитель главы муниципального образования

Калининский район, начальник управления 

градостроительства и благоустройства                                            А.Г. Антоненко
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»


Информация об адресах и телефонах органов, задействованных в предоставлении Муниципальной услуги.

	№ пп


	Наименование органа
	Место 
нахождения
	Контактный телефон,
электронный адрес

	1
	Администрация муниципального образования Калининский район
	ст. Калининская,
ул. Ленина, 147
	8(86163) 21-4-56
www.kalininskay93.ru



	2
	Управление градостроительства и благоустройства муниципального образования Калининский район
	ст. Калининская,

ул. Ленина, 147
	8(86163) 22-8-47

	3
	Отдел архитектуры и 
градостроительства управления градостроительства и 
благоустройства муниципального образования Калининский район
	ст. Калининская,

ул. Советская, 42
	8(86163) 22-3-40
8(86163) 23-5-91

arhkalina@mail.ru

	4
	Калининское МУП «Градостроительство
	ст. Калининская, ул. Ленина, 151
	8(86163) 21 404

kalinagrad@rambler.ru

	5
	Управление правовых и имущественных отношений администрации муниципального образования Калининский район
	ст. Калининская, ул. Ленина, 147
	8(86163) 21 206

8(86163) 21 164

upio@mo.krasnodar.ru

	6
	ОГИБДД ОМВД России по Калининскому району
	ст. Калининская, ул. Восточная,3
	8(86163) 21 579

	7
	Славянский дорожный филиал ГКУ КК «Краснодаравтодор»
	г. Славянск-на Кубани, ул. Ярмочная, 349
	8(86146) 40 378

	8
	Тимашевская дистанция пути
	г. Тимашевск, ул. Шереметова, 28
	8(86130) 27 233

	9
	Управление по охране , реставрации и эксплуатации историко-культурных ценностей (наследия) Краснодарского края
	г. Краснодар, ул. Красноармейская, 16
	

	10
	ОАО «Калининскаярайгаз»
	ст. Старовеличковская, площадь Привокзальная, 4
	8(86163) 24 885

	11
	ОАО «Кубаньэнерго» филиал Тимашевские электрические сети, Калининский район электрических сетей
	ст. Калининская, ул. Степная, 40
	8(86163) 21 568

8(86163) 22 147

	12
	ООО «Теплосети»
	ст. Калининская, ул. Заречная, 15 «А»
	8(86163) 21 251

	13
	ОАО «Ростелеком» Краснодарский филиал Западный МРУС Тимашевский АТЦ № 1
	ст. Калининская, ул. Ленина, 151
	8(86163) 24 105

	14
	Любая организация имеющая допуски на проектирование рекламной конструкции
	-
	-


Заместитель главы муниципального образования

Калининский район, начальник управления 

градостроительства и благоустройства                                            А.Г. Антоненко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
	
	Главе муниципального образования 

Калининский район


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции на территории муниципального образования
Калининский район

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции ____________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

наименование типа рекламной конструкции (щитовая конструкция (рекламный щит односторонний или двухсторонний), объемно-пространственная конструкция, перетяжка, крышная установка, кронштейн, маркиза, штендер, проекционная установка и т.д.)  

по адресу: ____________________________________________________________
на объекте недвижимого имущества ______________________________________,

находящемся в собственности (владении) __________________________________
Размеры рекламного поля (в метрах) ______________________________________
Количество сторон (штук) _______________________________________________
Сведения об освещенности ______________________________________________
Сведения о суммарной площади установленных рекламных конструкций, на установку которых разрешения получены ранее (кв. м.)______________________
Сроки эксплуатации рекламного места: с__________________ по _____________
Заявитель:_____________________________________________________________
______________________________________________________________________
Полное официальное наименование

Для юридического лица:

Юридический адрес: ___________________________________________________
______________________________________________________________________
Банковские реквизиты: _________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Почтовый адрес, электронный адрес, телефон: _____________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, контактный телефон представителя ______________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Для физического лица:

Домашний адрес, электронный адрес, телефон:_____________________________
Приложения:

1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________
4. ____________________________________________________________________
5. ____________________________________________________________________
6.____________________________________________________________________
7.____________________________________________________________________
Памятка.

Владелец рекламной конструкции не вправе производить установку и эксплуатацию рекламной конструкции до получения разрешения и заключения договора на ее установку и эксплуатацию. Ответственность за соблюдение федерального закона от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» и других нормативных правовых актов, регламентирующих рекламную деятельность, несет рекламораспространитель в соответствии с действующим законодательством.

С действующим Положением о порядке установки и эксплуатации средств наружной рекламы на территории муниципального образования Калининский район ознакомлен.
Руководитель организации     ________________                 ___________________ 
                                                                                      подпись                                                      ФИО                    
                                    М.П.
Физическое лицо                    _______________                 _____________________

                                                                                   подпись                                           ФИО

Заместитель главы муниципального образования

Калининский район, начальник управления 

градостроительства и благоустройства                                            А.Г. Антоненко
	

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»


ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для предоставления физическим или юридическим лицом, заинтересованным в размещении на территории муниципального образования Калининский район средств наружной рекламы:

	№
	Наименование документа

	
	Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно:

	1
	заявлению о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	2
	документ, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица

	3
	свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для ИП)

	4
	свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юр.лица)

	5
	свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту нахождения Российской Федерации (для юр. лица)

	6
	доверенность представителя юридического или физического лица (в случае обращения заявителя через представителя)

	7
	подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме

	8
	проект рекламной конструкции

	9
	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором

	10
	правоустанавливающие документы (в случае если права не зарегистрированы в ЕГРП):

1) акты, изданные органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

2) договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;

3) акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте осуществления приватизации на момент ее совершения;

4) свидетельства о праве на наследство;

5) вступившие в законную силу судебные акты;

6) акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

7) иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения; 

8) иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав.


	
	Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок  и объекты капитального строительства (в случае если права на переводимое помещение зарегистрированы в ЕГРП):

- выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.




Заместитель главы муниципального образования

Калининский район, начальник управления 

градостроительства и благоустройства                                           А.Г. Антоненко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»


	Кому   ___________________________________

             (наименование застройщика (фамилия, имя, отчество 

____________________________________

               – для граждан, полное наименование организации - для 

____________________________________

юридических лиц), его почтовый индекс и адрес

____________________________________


РАЗРЕШЕНИЕ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
№________ 
Управление градостроительства и благоустройства администрации муниципального образования Калининский район руководствуясь статьей 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», разрешает установку и эксплуатацию следующей рекламной конструкции:

	Тип рекламной конструкции
	

	Технические параметры рекламной конструкции (площадь информационного поля, габаритные размеры и т.п.)
	

	Объект недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (земельный участок, здание и т.п.)
	

	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	

	Место установки рекламной конструкции (адрес, адрес ближайшего объекта недвижимости)
	


Срок действия разрешения: с ___________________ по ________________________

Заместитель главы муниципального

образования Калининский район,
начальник управления
градостроительства и благоустройства _______________           ______________




                                                           подпись                                      Ф.И.О.


                                                                                 М.П.
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»


РАСПОРЯЖЕНИЕ ОБ АННУЛИРОВАНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
от _______________                                                                                 № _____

Управление градостроительства и благоустройства администрации муниципального образования Калининский район руководствуясь Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», аннулирует разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от «____» ____________ 201 ___ года № _____ , по следующей причине:

1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________
Владельцу рекламной конструкции – в течение ___ дней с момента выдачи распоряжения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за свой счет произвести демонтаж конструкции. 

Заместитель главы муниципального

образования Калининский район,
начальник управления
градостроительства и благоустройства ________________               ____________




                                                           подпись                                      Ф.И.О.


                                                                                                  М.П.
Заместитель главы муниципального образования

Калининский район, начальник управления 

градостроительства и благоустройства                                           А.Г. Антоненко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
БЛОК-СХЕМА

последовательности процедур при аннулировании

разрешений на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции
	Прием и регистрация заявления от заявителя или представителя организации администрацией муниципального образования Калининский район или МКУ «МФЦ»





	Принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции



	Подготовка проекта распоряжения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и выдача заявителю распоряжения



	Подготовка распоряжения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и выдача заявителю распоряжения 
	
	Отказ в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





	Демонтаж рекламной конструкции
	
	Выдача уведомления об отказе в аннулировании

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции


Заместитель главы муниципального образования

Калининский район, начальник управления 

градостроительства и благоустройства                                            А.Г. Антоненко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
	(Ф.И.О. заявителя)
(адрес проживания)


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении услуги ______________________________


Настоящим уведомлением  сообщаем, что Вам отказано в предоставлении услуги: __________________________________________________________  по следующим причинам:


1. __________________________________________________________;


2. _________________________________________________________;


3. _________________________________________________________;


 ____________________________________________________________;


 ___________________________________________________________.

Заместитель главы муниципального 

образования Калининский район,

начальник управления 

градостроительства и благоустройства                                          А.Г. Антоненко










